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BUKU MANUAL UNTUK MAHASISWA 

Apakah kamu tahu kalau kuliah di Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi IPWI Jakarta sekarang ada blended 
learning? jadi belajar tidak hanya bisa dilakukan tatap muka di kampus tapi bisa dilakukan di mana aja 
kamu mau. Kamu bisa mendapatkan berbagai kemudahan, kamu dapat selalu mengirim pesan dari semua 
pengguna dan ini bersifat pribadi yang bisa ke sesama mahasiswa dan bisa juga ke dosen mata kuliah. 
Kamu bisa lihat semua pengumuman yang dibuat dosen kamu atau admin Kampus 
Kamu Tidak usah ribet dan susah dalam mengatur jadwal.  
Di elearning ipwija semua materi mata kuliah bisa kamu pelajari semaumu dan kapanpun kamu mau.  
Kalau butuh diskusi dengan dosen mata kuliah kamu bagimana?  
Jadwal yang kamu lihat otomatis sinkron dengan jadwal kuliah online dosen untuk diskusi tiap materi mata 
kuliah. Di menu ini semua link referensi dari dosen bisa kamu lihat sebagai bahan tambahan atau referensi 
belajar kamu. Jadi kamu tidak perlu bingung Mencari referensi di mana mana. 
 
Bagaimana cara mengerjakan tugas atau ujian  
kamu di elearning IPWIJA kamu bisa mengerjakan semua tugas langsung di manapun dan kapanpun kamu 
mau sesuai mata kuliah yang kamu ambil, semua informasi tugas lengkap. Tugasnya ada pilihan ganda 
essay dan upload file, kemudian juga terdapat  informasi lainnya seperti durasi pengerjaannya tugas mata 
kuliah dan lain-lain 
Saat kamu  mengerjakan tugas kamu harus memperhatikan waktu, setelah kamu Selesai mengerjakan 
tugas ujian kamu juga bisa melihat nilainya langsung 
 
Bagaimana cara mendapatkan materi kuliah 
Di elearning IPWIJA kamu  bisa mempelajari semua materi mata kuliah yang sudah kamu ambil, bisa juga 
sebagian dulu, tergantung materi mata kuliah yang tersedia. Semua jenis materi tersedia berupa video 
audio, teks tertulis, slide dan terdapat juga file download. Semua materi tertera rinciannya. Materi mata 
kuliah apa dan siapa pengajarnya dan lain-lain. 
Materi mata kuliah yang tersedia bisa kamu pelajari semaumu, jadi bisa lebih optimal karena belajarnya 
tidak dibatasi oleh waktu. Bila terdapat materi yang tidak ada, coba kamu cek dulu. Sudah sesuai dengan 
mata kuliah yang kamu ambil atau belum.  
Menariknya lagi di setiap materi mata kuliah Kamu bisa berdiskusi langsung dengan pengajar melalui 
komentar, tinggal di sesuaikan saja dengan jadwal dosen yang online. 
Terdapat fitur komentar di mana semua komentar diskusi kamu di semua materi mata kuliah dirangkum  
di menu ini sehingga ketika kamu berdiskusi di banyak materi mata kuliah, Kamu dapat dengan mudah 
mengatur diskusi yang kamu ikuti. 
 
Bagaimana cara mengelola  tugas kelompok 
Pada fitur tugas kelompok, tugas tugas diatur oleh dosen dan kamu mahasiswa tinggal mengerjakannya 
saja, jangan kuatir... kamu bisa mengerjakan tugas kelompok berkali-kali selama  kelompok belum ditutup 
oleh dosen.  
Di sini kamu bisa memberi nilai ke sesama anggota kelompok sesuai partisipasi, dan ini bersifat rahasia, 
di mana teman kamu tidak mengetahui, penilaian tersebut berguna untuk menilai angka partisipasi 
anggota lain dalam satu kelompok.  
Sama seperti ujian atau tugas.  Tugas kelompok bisa langsung kamu lihat juga.  
Terdapat juga filter dosen bagi kamu yang ingin mencari tahu detail informasi tentang dosen kamu. Selain 
dosen, juga ada fitur filter mahasiswa, jadi kamu bisa cari tahu informasi teman kamu yang lain 
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REGISTRASI 

Mahasiswa yang boleh menggunakan elearning STIE IPWIJA adalah mahasiswa yang telah terdaftar dan 

memperoleh NIM (belum dapat NIM khusus). Mahasiswa harus memiliki email guna keperluan 

registrasi. 

Berikut proses registrasi: 

Silahkan mahasiswa mengunjungi website stieipwija lalu pilih icon elearning. Kemudian akan muncul 

tampilan login klik register 

  

Ket: https://elearning.stieipwija.ac.id/login/index 

  

https://elearning.stieipwija.ac.id/login/index


BUKU MANUAL UNTUK MAHASISWA 

Tampilan form registrasi 

*item yang diberi tanda bintang wajib di isi 

 

Setelah form di isi lalu klik register. Janan lupa untuk konfirmasi ke admin bahwa mahasiswa tbs telah 

melakukan registrasi. Admin akan mengapprove mhs. Sampai proses ini mahasiswa telah melakukan 

registrasi.  
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Login Elearning 

 

Mahasiwa yang telah melakukan registrasi dan di spprove langsung bisa login dengan memasukkan 

email dan pasword. 

Berikut tampilan beranda mahasiswa 
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Kelompok menu terdiri dari: 

 Beranda 
 Pesan  
 Jadwal Matakuliah 
 Link Terkait 
 Tugas  
 Materi  
 Webinar Beta 
 Matakuliah  
 Komentar saya  
 Tugas Kelompok 
 Filter Dosen  
 Filter Mahasiswa  
 Logout  

 
Kelompok Tugas : berisi tugas2 yang diberikan oleh dosen 
Kelompok Materi : berisi materi2 yang diberikan dosen 
Pengumuman : berisi pengumuman yang di berikan oleh dosen2 dan admin elearning 

https://elearning.stieipwija.ac.id/
https://elearning.stieipwija.ac.id/message
https://elearning.stieipwija.ac.id/siswa/jadwal_mapel
https://elearning.stieipwija.ac.id/plugins/link_terkait
https://elearning.stieipwija.ac.id/tugas?clear_filter=true
https://elearning.stieipwija.ac.id/materi?clear_filter=true
https://elearning.stieipwija.ac.id/webinar/list/1?clear_filter=true
https://elearning.stieipwija.ac.id/matakuliah/siswa
https://elearning.stieipwija.ac.id/materi/komentar
https://elearning.stieipwija.ac.id/plugins/tugas_kelompok?clear_filter=true
https://elearning.stieipwija.ac.id/pengajar/filter
https://elearning.stieipwija.ac.id/siswa/filter
https://elearning.stieipwija.ac.id/login/logout
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Pesan 
Menu pesan sebagai salah satu fasilitasdari elearning bagi mahasiswa, untuk berinteraksi dengan 
mahasiswa, dosen dan admin. 
Berikut cara membuat pesan 

 
Klik tulis pesan utk memulai pesan atau klik cari pesan jika ingin mencari pesan yang ada di kelompok 
pesan mahasiswanya. 
 
Tulis pesan 

 
Penerima: bisa di ketik nama/email yg terdaftar di elearning 
Isi pesan bisa di masukkan text, gambar, video, tabel, url sesuai kemampuan pada toolsbar 
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Jadwal matakuliah 

 
Berisi jadwal matakuliah yang diambil di elearning. Jadwal ini muncul setelah mahasiswa memasukkan 
matakuliah yang diambil dan dosen telah memasukkan jadwal perkuliahannya.  
note: untuk sementara fasilitas ini belum berpengaruh ke proses pembelajaran. 
 
Link Terkait 

 
 
Tugas 
Berikut contoh tampilan Berisi tugas2 yang diberikan oeh dosen2. Tugas ada beebrapa tipe. Tugas 
Pilihan ganda, essay dan upload file. Tipe tugas bisa dilihat pada daftar tugas yang ada spt contoh 
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Tugas Ganda 
Conotoh Model tampilan daftar tugas pilihan ganda 

 
Klik “mulai kerjakan” akan muncul pesan 

 
Klik “ok” untuk mulai mengerjakan 
 
Berikut contoh tampilan soal pilihan ganda. Terdapat info judul tugas, waktu pengerjaan (jika muncul), 
soal pilihan ganda dan tabel nomor soal. 
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Contoh Tampilan tabel nomor soal bisa kalian klik utk mengarahkan ke soal yg dipilih

 
 
Tampilan waktu/durasi pengerjaan. 
Waktu ini menunjukan durasi pengerjaan dihitung mundur. Sejak mulai penkerjaan mahasiswa tidak bisa 
mengcancel tugas atau menyetop pekerjaan, semua harus diselesaikan terlebih dahulu. Saat waktu telah 
selesai dan mahasiswa belum selesai mengerjakan semuanya, soal akan tertutup otomatis dengan 
sendirinya dan akan beralih ke halaman daftar tugas WARNING: jangan menutup browser saat 
mengerjakan 
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Contoh Tampilan Soal dengan jawaban yang harus dipilih, mahasiswa tinggal mengklik salah satu 
jawaban yang dianggap benar 

 

 
Saat mahasiswa memilih jawaban, kolom nomor akan berubah menjadi hijau (tanda bahwa nomor soal 
telah dikerjakan). Opsi ragu2 dimanfaatkan jika durasi waktu pengerjaan lama. 
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Setelah semua tugas selesai dikerjakan, mahasiswa diminta untuk mengklik “selesai mengerjakan”

 
Lalu akan muncul pesan “Apakah yakin ingin mengakhiri pengerjaan tugas ini?”. Klik “ya” jika sudah dan 
“nanti dulu” jika ingin memperbaiki 

 
 
Pesan yang akan muncul “mohon menunggu” 

 
jika sudah muncul pesan seperti dibawah ini, maka hasil pekerjaan mahasiswa sdh bisa dilihat oleh 
dosen 
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Mahasiswa bisa otomatis mengetahui hasil nilai yang diperoleh jika dosen memanfaat fasilitas tampil 
lihat nilai, klik “lihat nilai” 

 
 
Tugas Essay 

  
Klik “mulai kerjakan” akan muncul pesan 
 

 
Klik “ok” untuk mulai mengerjakan 
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Tampilan soal essay 
Berikut contoh tampilan soal essay. Terdapat info judul tugas, waktu pengerjaan (jika muncul), soal 
essay, kolom pengisian jawaban  

 
Sejak tugas muncul dilayar, waktu otomatis akan bergerak mundur. Waktu ini menunjukan durasi 
pengerjaan dihitung mundur. Sejak mulai penkerjaan mahasiswa tidak bisa mengcancel tugas atau 
menyetop pekerjaan, semua harus diselesaikan terlebih dahulu. Saat waktu telah selesai dan mahasiswa 
belum selesai mengerjakan semuanya, soal akan tertutup otomatis dengan sendirinya dan akan beralih 
ke halaman daftar tugas WARNING: jangan menutup browser saat mengerjakan 
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Contoh Tampilan kolom essay yang telah di isi 

 
 
Setelah semua tugas selesai dikerjakan, mahasiswa diminta untuk mengklik “selesai mengerjakan”

 
Lalu akan muncul pesan “Apakah yakin ingin mengakhiri pengerjaan tugas ini?”. Klik “ya” jika sudah dan 
“nanti dulu” jika ingin memperbaiki 
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Pesan yang akan muncul “mohon menunggu” 

 
jika sudah muncul pesan seperti dibawah ini, maka hasil pekerjaan mahasiswa sdh bisa dilihat oleh 
dosen 

 
 

 
 
Contoh Tugas Upload 
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Berbeda dengan tampilan tugas pilihan ganda dan essay, tugas upload... soal sudah dapat dilihat oleh 
mahasiswa, dan pengerjaannya, mahasiswa diminta untuk menjawab dalam bentuk file dengan format 
pdf. WARNING: Jangan mengklik mulai mengerjakan jika jawaban dalam bentuk file sudah siap diupload. 
 
Klik “mulai kerjakan” akan muncul pesan 
 

 
Klik “ok” untuk mulai mengerjakan 
 
Berikut tampilan menjawab tugas upload 

 
Choose files, pilih jawaban file dari perangkat kalian 
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Setelah memilih dan mengupload jawaban akan muncul pesan “mohon menunggu” 

 
Warning: pastikan jenis file pdf, jaringan internet lancar. Jangan memutus/mematikan browser saat 
muncul pesan ini.  
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Contoh Tampilan tugas upload yang telah sukses terkirim 
jika sudah muncul pesan seperti dibawah ini, maka hasil pekerjaan mahasiswa sdh bisa dilihat oleh 
dosen 

 
 
Mater
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Materi 
Materi adalah rangkuman perkuliahan yang diberikan oleh dosen kepada mahasiswa untuk dipelajari. 
Dimateri ini mahasiswa bisa memberikan komentar terhadap materi ajar tersebut bisa dalam bentuk 
pertanyaan atau penjelasan. 
 
Berikut contoh tampilan daftar materi yang telah diberikan oleh dosen 
Note: Pastikan setiap matakuliah yang diambil mahasiswa, terdapat materi ajar. Croscek dengan daftar 
matakuliah jika terdapat mata kuliah yang belum ada materinya segera hubungi dosen dan admin 
elearning 
 

 

 
Pilih salah satu materi lalu klik “detail” 
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Contoh 1 materi download 

  
Contoh 2 materi tertulis 

 
Contoh 3 materi ppt 
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Mahasiswa diharapkan berinteraksi dengan dosen dengan melontarkan pertanyaan terhadap materi yg 
diberikan. Tanyakan dengan menulis komentar jika terdapat kurang mengerti atau butuh penjelasan. 
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Menu Matakuliah 

 

 
Berisi profil mahasiswa dan mata kuliah yang diambil. Daftar matakuliah yang tampil adalah matakuliah 
yang mahasiswa add/tambah matakuliah sesuai krs yang diambil pada semester sekarang. Bila masih 
kosong atau kurang mahasiswa bisa menambahkan matakuliah dengan cara berikut: 
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Klik “tambah matakuliah” lalu arahkan cursor ke kotak pilih matakuliah dan klik. Setelah klik akan 
muncul daftar  nama matakuliah. Daftar ini bisa discroll untuk menemukan matakuliah yang ingin dipilih. 
Setelah menemukan klik matakuliah tsb  

  
 
Klik “dosen” lalu arahkan cursor ke kotak pilih dosen dan klik. Setelah klik akan muncul daftar  nama 
dosen. Daftar ini bisa discroll untuk menemukan nama dosen yang ingin dipilih. Setelah menemukan klik 
nama dosen tsb. 
Selanjutnya klik simpan 

 
 
Ulangi untuk menambah matakuliah berikutnya hingga semua matakuliah (sesuai KRS) terupload/masuk 
 
Note: jika tidak menemukan matakuliah/nama dosen, bisa dengan cara klik kolom pilih matakuliah/pilih 
dosen lalu langsung ketik nama matakuliah/nama dosen. Namun jika masih belum bisa menemukan 
abaikan pada matakuliah tersebut (jangan disimpan) lalu konfirm ke admin 
 
Berikut contoh hasil tambah matakuliah 
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Tugas Kelompok 
Tugas kelompok adalh tugas yang diberikn dosen dalam bentuk kelompok-kelompok. Pada fitur tugas 
kelompok, tugas tugas diatur oleh dosen dan kamu mahasiswa tinggal mengerjakannya saja, jangan 
kuatir... kamu bisa mengerjakan tugas kelompok berkali-kali selama  kelompok belum ditutup oleh dosen.  
Di sini kamu bisa memberi nilai ke sesama anggota kelompok sesuai partisipasi, dan ini bersifat rahasia, 
di mana teman kamu tidak mengetahui, penilaian tersebut berguna untuk menilai angka partisipasi 
anggota lain dalam satu kelompok.  
Sama seperti ujian atau tugas.  Tugas kelompok bisa langsung kamu lihat juga.  
Terdapat juga filter dosen bagi kamu yang ingin mencari tahu detail informasi tentang dosen kamu. Selain 
dosen, juga ada fitur filter mahasiswa, jadi kamu bisa cari tahu informasi teman kamu yang lain 

 
Klik Kerjakan, akan muncul tampilan spt ini 
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Jawab pertanyaan sesuai instruksi/informasi diatas pada kolom jawaban anda. 
 
Webinar 
Webinar merupakan fasilitas baru di elearning dan masih dalam bentuk beta (percobaan). Pada webinar 
ini mahasiswa bisa bertatap muda dengan dosen melalui video satu arah. Komunikasi mahasiswa hanya 
baru bisa melalui komentar yg terdapat pada halaman webinar. 


